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Ben uau n g sordn ung fü r d ie
Büchereien im Bistum

L Anmoldung
Die Bücher€i erhält eine Lesemummer und einen Leserausw€is. BeiderAnmeldung ethält
die BücherEileiterin/der Büchereileiter die "Benutzungsordnung für dia Büchereien im
Bistum'. Durch ihre/seine Unterschtifr erkennt si€/er die Benutsungsordnung an.

2, Vedügungsrahmen
Zwisch€n dEr Bücherei und de. Bücherei am Dom wird fest vereinbad, bis zu wslcher Zahl
und in welchen Buchgruppen die j€weilige Büchoroi Ergänzungsbeslände entleihen kann.
Der Verfügungsrahmen kann geändert werdsn, wenn besond€re Umstände dies grfordem.

3, Ergänzungsbestände
Enlliehen werden können jene Medi€n, die nicht für die Ausleihe an Bücher€i€n g€spenl
sind. Für die Ausl€iho g€spert sind dorzeit Bücherzum Thema Weihnachten, Comics, AV-
wled|en (lonkass€tten, Spieie) sowiB Titel, die mf dem V-€rme.k ,Nichi ausieii'bar iür
Büchereien" gekennzeichnet sind.

4. Ausu.ahl der Bücher
Je nach Wunsch der Büch€rei werden Buchsorlimente vom Team det Bücherci am Dom
zusammengestsllt oder von der Büch€rei selbst ausgowählt.

- 4.1. Zusammenstellen dsr E gänzungsbestände durch die Bücherei am Dom
Spätestens dr€i \Arochen vor dem geplar en Abholungstermin vereinbart die Bücherei-- den Abholungstag mit der Bücherei am Dom und bestellt die gewünschtEn Buchgruppen
unterAngabe d6r Anzahl der T"rlel.

In Ausnahmefällen isl es möglich, die bestelllen Bücherzu versenden. Di€ Kosten für die
Zusendung trägl die Bücherei am Dom. Die Kosten für die Rücks€ndung trägt die
entleihende Bücherei.

4.2. Auslvahl der Ergänzungsb€ständ€ durch die Bücherei
Das BücherEiteam vereinbart einen Termin mit det Bücherei am Dom: Mittr.t/ach, 9:00 -
14:00 Uhr. ln b€sondaren Fällen können andere Termine ver€inbarl werden.

5. Leihfßt
Die Leihtrisl beträgl in der Regeldrei Monate. Danach sollen ca. 50 % der entliehenen Titel
zurückgebracht werden. Die Leihfrist der in de. Bücherei veöliebsnen Titel wird um drei
Monate verlängerl, und die Bücherei entleiht weitere Titel für die nächst€n drei Monate.

Nach iedem Auslsih- od€r Rückgab€vorgang eriält die Bücherei einen aktuellen Ausdruck
"Kontostand Medi€n', in dem alle entliehenen Tilel unl€rAngabe d6r Arzahl und des- Rückgabedatumsalphab€tischsortiertaufgelistetsind.
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6. Rüakgabe
Oie Büch€r müssen gereinigl zurückgegebEn werden. Insbesondere die Buch€inbände sind
mit Fensteneinigungsmittel oder Spiritus abzureiben. Die Buchkart€n müssen enthallon
sein.

7. vorlust oder Beschädigung von BüGhcrn
Bei Verlust oder Beschädigung von Büchem wird di€ Btcäetei am Dom intormiert. Die
entleihende Bücherei verlanqt von ihrem Les€r/ihr€r L€serin entsprschend ihror
Benubungsordnung Schadens€rsalz. Der eingegangsne Belrag veröleibl in d6r Bücherei.

8. Rückforderung von Büchsm
Die Bticherei am Dom kann in besonderEn Fäll€n ihre Bücher iedezeit zurückford€m.
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