Katholische 6ffentliche Blichereiam Dom “I\

Grebenstrale 24 - 26 - 55116 Mainz - Telefon 0 61 31/25 34 10 - Telefax 0 67 31/25 34 08
Offnungszeiten far Biichereien. Mittwoch, 9:00 - 14:00 Uhr

Benutzungsordnung fiir die
Biichereien im Bistum

1. Anmeldung
Die Biicherei erhit eine Lesermnummer und einen L eserausweis. Bei der Anmeldung erhélt
die Biichereileiterin/der Biichereileiter die ,Benutzungsordnung fiir die Buchereien im
Bistum®. Durch ihre/seine Unterschrift erkennt sie/er die Benutzungsordnung an.

2. Verfilgungsrahmen
Zwischen der Biicherei und der Bicherei am Dom wird fest vereinbart, bis zu welcher Zahl
und in welchen Buchgruppen die jeweilige Biicherei Erganzungsbestéande entleihen kann.
Der Verfiigungsrahmen kann geandert werden, wenn besondere Umsténde dies erfordern.

3. Ergénzungsbestiinde
Entliehen werden kénnen jene Medien, die nicht fiir die Ausleihe an Blichereien gesperrt
sind. Fir die Ausleihe gesperrt sind derzeit Biicher zum Thema Weihnachten, Comics, AV-
Medien (Tonkassetien, Spieie) sowia Titel, die mit derm Vermeik ,Nichi ausieinbar fur
Bichereien* gekennzeichnet sind.

4. Auswahl der Biicher
Je nach Wunsch der Blicherei werden Buchsortimente vom Team der Biicherei am Dom
zusammengestelit oder von der Blicherei selbst ausgewdahli.

4.1. Zusammenstellen der Ergdnzungsbestinde durch die Biicherei am Dom
Spéatestens drei Wochen vor dem geplanten Abholungstermin vereinbart die Blcherei
den Abholungstag mit der Bicherei am Dom und bestellt die gewiinschten Buchgruppen
unter Angabe der Anzahl der Titel.

In Ausnahmeféllen ist es miglich, die besteilten Biicher zu versenden. Die Kosten fir die
Zusendung trégt die Bicherei am Dom. Die Kosten fiir die Ricksendung tragt die
entieihende Biicherei.

4.2. Auswahl der Erginzungsbestinde durch die Biicherei
Das Bilchersiteam vereinbart einen Termin mit der Bicherei am Dom: Mittwoch, 9:00 -
14:00 Uhr. In besonderen Féllen kdnnen andere Termine versinbart werden.

5. Leihfrist
Die Leihfrist betrégt in der Regel drei Monate. Danach sollen ca. 50 % der entliehenen Titel
zuriickgebracht werden. Die Leihfrist der in der Blicherei verbliebenen Titel wird um drei
Monate veriéngert, und die Bucherei entleiht weitere Titel fiir die ndchsten drei Monate.

Nach jedem Ausieih- oder Riickgabevorgang erhéit die Biicherei einen aktuellen Ausdruck

Kontostand Medien®, in dem alle entliehenen Titel unter Angabe der Anzahl und des
Riickgabedatums alphabetisch sortiert aufgelistet sind.
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6. Riickgabe
Die Biicher miissen gereinigt zuriickgegeben werden. Insbesondere die Bucheinbénde sind
mit Fensterreinigungsmittel oder Spiritus abzureiben. Die Buchkarten miissen enthaiten
sein.

7. Verlust oder Beschiddigung von Biichern
Bei Verlust oder Beschédigung von Biichem wird die Biicherei am Dom informiert. Die
entleihende Biicherei veriangt von ihrem Leser/threr Leserin entsprechend ihrer
Benutzungsordnung Schadensersatz. Der singegangene Betrag verbleibt in der Blcherei.

8. Riickforderung von Biichern
Die Bacherei am Dom kann in besonderen Fallen ihre Biicher jederzeit zuriickfordem.
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